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Ogranicz dostep

® Uzywaj haset lub unikalnych linkdw, za pomocg
ktérych uzytkownicy moga wejsc na spotkanie.

® Nie udostepniaj linkow publicznie.

® Rejestruj uczestnikdw, szczegdlnie zewnetrznych.

Weryfikacja uczestnikow

® Monitoruj liste uczestnikdw.
® Uzyj wirtualnej poczekalni.

® Blokuj spotkanie po rozpoczeciu.

Role i uprawnienia

® Qgranicz udostepnianie ekranu i plikow.
® Ustal moderatora do zarzadzania uprawnieniami.

® Jesli zezwalasz uzytkownikom korzystad z czatu,
moderuj go.

Bierzesz udziat w spotkaniach

i konferencjach? Pamietaj!

AKTUALIZUJ SPRZET | OPROGRAMOWANIE
Korzystaj z najnowszej wersji oprogramowania,
wtgcz automatyczne aktualizacje i zamykaj programy
po zakonczeniu pracy.

KONFIGURACJA AUDIO/WIDEO

Ustaw wyciszanie mikrofonu i wytaczanie wideo
podczas dotgczania do spotkania. Rozwaz uzycie ostony
na kamere, gdy jej nie uzywasz.

SPRAWDZ TLO
Przed wtaczeniem kamery upewnij sie, ze masz
wtgczong opcje rozmycia lub wirtualnego tta.
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Ustawienia dzwieku i kamery

® \Woycisz mikrofony i kamery przy wejsciu.

® \Whtaczaj dzwiek i kamere indywidualnie.

Nagrywanie

® Informuj uczestnikdw o nagrywaniu.

Udostepnianie ekranu

® Zamknij inne aplikacje.
® Ukryj poufne pliki.

® Wytacz powiadomienia.

Blokada zrzutéw ekranu

e Jesli to mozliwe, zablokuj funkcje robienia
zrzutdw ekrandw.

NIE UDOSTEPNIAJ ZAPROSZEN OSOBOM TRZECIM
Link do spotkania jest jak bilet wstepu. Popros organiza-
tora o indywidualne zaproszenie dla wspodtpracownika.

UNIKAJ ZRZUTOW EKRANU

Nie réb, ani nie udostepniaj zrzutéw ekranu

z wideokonferencji, aby przypadkowo nie udostepnic
poufnych informacji.

PROJEKT FINANSOWANY ZE SRODKOW
MINISTRA CYFRYZACJI



